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DISPOZITIA NR. 14
DIN 17.02.2026

privind delegared atributiilor de ofiter de stare civild pe perioada concediului de odihnd, concediului medical sau a

Avand in vedere prevederile:

ivoirilpr legal aprobate

Prevederile art.1 di Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie dg stare civila,aprobata prin

Hotararea Guvernului nr.64/2011

Prevederile art. 3 alin. (1).alin.(2) lit.2) si alin.(3) din Legeanr. 119/1996

modificarile si completarile ulterioare;

privind actele dd stare civild, republicatd, cu

Prevederile art. 1-4 din Hotérarea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard

a dispozitiilor in materie de stare civild;

Prevederile art.84 alin (1).(3),(4),(5}.5111.96,311.105,a1in.(1),art.154,ai'm.(l),art 155.alin.(1 ,1it.a).al'm.(5).1it.e).art. 156.alin
(1)si art. 437 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ.cu mq dificarile si completarile

ulterioare

Ludnd in considerare:
referatul nr.543 / 17.02.2026 intocmit de compartimentui de specialitate;

in temeiul art. 196 alin. (1) lit. b),art.197 alin.(1) si alin (#)si art.199 din QUG nr. 57/2019 privind Codul aiministrativ,

DISPUNE:

Art.1. Se deleagd atributiile de ofiter de stare civild doamnei Paunoiu Elena Daniela, avénd functia de Secfetar General al comunei Cuca,
judetul Arges pe perioada in care titularul atributiilor, de stare civila , doamna Onicel Lidia Elena se afla 1y concediu de odihnd, concediu

medical sau invoiri legal aprobate.

Art. 2. Delegarea previizuta la art. 1 produce efecte pe intreaga duratd a absentei titularului, fard a fi necesard emiterea unei dispozitii

distincte pentru ficcare situatie in parte

Art.3. Atributiile ce 1i vor fi delegate sunt enumerate in Anexanr. 1, ce face parte integranta din

fisa de post a doamnei Paunoiu Elena Daniela;

prezenta dispozitie si va constitui anexa la

Art. 4. Persoana desemnatd va exercita atributiile prevazute de Legeanr. 119/1996 si Hotdrdrea Guvernu wi nr. 255/2023, cu respectared
i operarea in Siste hul Informatic Integrat pentru

normelor privind intocmirea, inregistrarea si eliberarea actelor de stare civild, precum §
Emiterea Actelor de Stare Civila (SHEASC), dupa caz.
Art. 5. Prezenta dispoziie se comunici:

= Institutiei Prefectului I udetul Arges:

. persoanei nominalizate la art. 1;

Art. 5. Prezenta dispozifie poate £ contestats in conditiile Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completirile

ulterioare.

Contrasemnea
Secre
Paunoiy

ra pentru legalitate,
tar General,
Elena -Daniela




ANEXA nr. 1 la dispozitia nr. 14/19-02.2026

ATRIBUTIILE DELEGATE:

Atributiile ofiferului de stare civila

I, inregistrarea actelor de stare civila

a

L, intocmeste actele de nastere. cisitorie §i deces in registrele de stare civila, potrivit competdntei teritoriale.
2 Verifici legalitatea declaratiilor si a documentelor prezentate pentru inregistrarea faptelor g actelor de stare civila,
3. Refuzi motivat intocmirea actului atunci cind constatd neindeplinirea conditiilor legale.

11. Eliberarea certificatelor si extraselor

4. Elibereaza certificate de nastere, cisitorie §i deces, precum si extrase multilingve ale actelgr de stare civila, in conditiile

legii.
3 Elibercaza copii/extrase de pe actele de stare civila, potrivit prevederilor legale.

[1I. Operarea mentiunilor
6 inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila privind:

. divortul;

. desfacerea sau incetarea casatoriei;
. schimbarea numelui/prenumelui:

. rectificiri:

. anuldri;

. adoptii;

¥ stabilirea sau tagada paternitafii;

o redobéndirea cetateniel;

. alte modificiri prevazute de lege.

1V. Rectificdri gi anuldri

7 Pune in executare hotdrérile judecitoresti privind rectificarea, completarea sau anularea agtelor de stare civila.

8. Instrumenteaza dosarele de rectificare administrativa, potrivit competeniei legale.

V. Casatorii

9. Primeste declaragiile de casatorie.

10. Verifica indeplinirea conditiilor legale pentru incheierea cisitoriei.
11, Oficiata casatoria civila.

12. intocmeste actul de cisatorie i elibereaza certificatul de casdtorie.

V1. Arhivare §i evidentd

13 Tine si gestioneazi registrele de stare civild, asigurdnd integritatea i pastrarea acestora.
14, Asigura transmiterea exemplarelor II catre serviciile judetene competente.
13, fntocmeste si transmite situatiile statistice i raportarile prevazute de lege.

VII. Sistem informatic (HG 255/2023)
16. Opereazi datele in Sistemul Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare Civila
17. Respectd regulile privind securitatea datelor si protectia informafiilor cu caracter persons

SIIEASC).
18

Contrasemneaza pentru legalitate,
Secretar (eneral,

Piunoiu Elepa -Daniela




